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Adobe Acrobat Connect Pro -verkkokokoukseen

Adobe Acrobat Connect Pro (ACP) on tietokoneella kaytettava verkkokokous- ja
-koulutusjarjestelma.

Laitteistovaatimukset

ACP:n kaytto vaatii melko uuden tietokoneen, internet-yhteyden ja www-selaimen, jossa
on Flash Player -laajennus. Tarvitaan myos tietokoneeseen liitetyt kaiuttimet tai
kuulokkeet, keskusteluun osallistumiseen lisdksi mikrofoni. Usein katevin yhteydenpitovaline
on kuulokemikrofoni (headset), jolla voi seka kuunnella muita ettéd puhua muille.
Web-kamera tarvitaan videokuvan valittamista varten.

ACP tukee seuraavia kayttojarjestelmia ja www-selaimia.

e Windows Vista
0 Internet Explorer 7.x
0 Mozilla Firefox 2.x
o0 Selaimen Flash Player -laajennus, versio 8 tai uudempi

e Windows 2000, XP (suositellaan Windows XP:n kaytt6a)

0 Internet Explorer 5.x

0 Mozilla Firefox 1.x tai 2.x

0 Netscape Navigator 7.x

o0 Selaimen Flash Player -laajennus, versio 8 tai uudempi
e Mac OS X 10.4, 10.5 (PPCl/Intel)

o Safari 2

0 Mozilla Firefox 1.x tai uudempi

o0 Selaimen Flash Player -laajennus, versio 8 tai uudempi

e Linux, esim. Red Hat® Enterprise Linux® (RHEL) 3 update 8, RHEL 4 update 4
(AS/ES/WS); Novell SUSE® 9.x tai 10.1
o Mozilla Firefox 1.5.0.7, 2.x
Mozilla 1.7.x
SeaMonkey 1.0.5
Selaimen Flash Player -laajennus versio 9 tai uudempi
HUOM! Linux-kayttaja voi toimia Participant-roolissa,
ei Presenter- eikd Host- rooleissa

O o0oo0oo

Lisavaatimukset
0 ADSL-/kaapelilittyma, minimiyhteysnopeus on 256 kb/s
o0 vahintaan 1 GHz:n prosessori, kun kaytetaan ruudunjako-ominaisuutta

Uusimman version Flash Player -laajennuksesta voi ladata ilmaiseksi osoitteesta
http://get.adobe.com/flashplayer/.




Ennen kokoukseen osallistumista

Testaa tietokoneesi ja selaimesi ACP-yhteensopivuus osoitteessa:
https://online.tse.fi/common/help/en/support/meeting_test.htm
Testiohjelma kay lapi laitteistosi ja kysyy tarvittaessa lupaasi asentaa selaimen lisdosat.

Kokeile @anilaitteidesi toimivuus vahintaan paivaa ennen kokouksen alkua. Testaa daniesi
toimivuus esim. osoitteessa https://online.tse.fi/utucesaaninayte/. Jos &éani ei kuulu, katso
aanen testausohjeet, jotka I6ytyvat mydhemmin tasta asiakirjasta.

Englanninkielinen video (n. 9 minuuttia) ACP:n kaytdsta l6ytyy osoitteesta
http://uk.youtube.com/watch?v=2syFXr6pRZ8.

Kirjautuminen kokoukseen

e Kaynnistd www-selaimesi ja mene kokousymparistdn osoitteeseen, jonka olet saanut
kokouksen tai koulutuksen jarjestajalta.
e Valitse Enter as a Guest, kirjoita nimesi ja paina Enter Room

ututkkkoulutus

i* Enter as a Guest

Type your name:
Olli Cpiskelija Ermter Room

i Enter with vour login and password

Aanen testaaminen

Puhumiseen ja kuunteluun kannattaa kayttda kuulokkeita ja niihin yhdistettya mikrofonia
(kuulokemikrofoni, headset), silloin &&ni kuuluu parhaiten eika kierra.

Ennen varsinaisen neuvottelun alkua kannattaa tehda &énten testaus ja saato:
»  Klikkaa ylapalkista Meeting, sitten Manage My Settings ja Audio Setup Wizard.

0 ututkkkoulutus | Connect Pro Meeting
E-" Meeting Help

Exit Connect Pro | Select Camera..,

My Connection Spead |

Full Screen




Testauksessa on viisi vaihetta. Siirry vaiheesta toiseen Next-painikkeella ja palaa
tarvittaessa takaisin Prev-painikkeella.

Audio Setup Wizard Step 0 of 5

Welcome

The Connect Pro Audio Wizard will help setup and tune your audio devices far
use with Connect Pro Meeting.

Click the Hext button to praceed. If at any paint your audio doesn't wiark as
expected, click the Help buttan below far troubleshooting tips.

Help [ < Praw | l Mext > I l Cancel J

» Vaihe 1. Testaa adnen kuuluvuus. Kun painat Test-painiketta, musiikki alkaa ja
oikeanpuoleiseen laatikkoon ilmestyy kasvava vihrea palkki.

Audio Setup Wizard Step 1 of 5

Test Sound Output

Ensure thatyour speakers are connected and turned on. The wolume should

he setto an audible level. Click Test to checkyour speakers, ifvou do not hear
the voice greeting, click Help.

I Test [

T“j l < Prewy J [ Mext = J l Cancel J



Audio Setup Wizard Step 1 of 5

Test Sound Output

Ensure that your speakers are connected and turned on. The volume should
he setto an audihle level. Click Test to checkyour speakers, ifyou do not hear
the voice greeting, click Help.

. Stop
Test zound playing...
Help | [ < Prew ] [ Mext = ] [ Cancel J

» Jos haluat pysayttaa testin, paina Stop-painiketta; jos haluat jatkaa kuuntelua tai
tehda aanen saatojen jalkeen testin uudelleen, klikkaa Play-painiketta.

» Jos palkki nakyy, mutta dani ei kuulu, tarkista

onko kaiuttimiesi ja/tai kuulokkeiden johto oikein kytketty

onko kaiuttimissa tai kuulokkeissa virta paalla,

onko kaiuttimissa tai kuulokkeissa mykistys-toiminto paalla,

onko kuulokkeiden johdossa mahdollisesti oleva aanen voimakkuuden saadin
sopivassa asennossa

onko kaiuttimien aanen voimakkuuden saadin sopivassa asennossa

o tarkista kayttojarjestelméan (Windowsin, Macin tai Linuxin) daniasetukset.

O o0o0oo

o

» Windowsin danenvoimakkuuden voit tarkistaa nayton oikean alakulman Kaiutin-
kuvakkeesta tai ohjauspaneelista.

Woimakkuus

» Vaihe 2: Valitse mikrofoni. Tassa (ks. kuva seuraavalla sivulla) on mikrofoni sek&
koneessa (IDT Audio), kamerassa (Logitech Mic-Pro for Notebooks) etta
kuulokemikrofonissa (Logitech USB Headset). Jos kuulokemikrofonissa on kapeat,
pyoreat liittimet, se yhdistyy suoraan koneen mikrofoniin. Jos siina on USB-liitdnta, se
nakyy usein omalla nimellaan valikossa, kuten kuvassa.
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Valitse aina ensisijaisesti kuulokemikrofoni! Kun kéytetddn muuta ratkaisua, aani
saattaa kaikua ja kiertaa.

Audio Setup Wizard Step 2 of 5

Select Microphone

To hroadcast audio using Connect Pro Meeting, choose a recording device
helow.

[fyou are not using Connect Pro Meeting for broadcast audio, click Cancel to
fjuit the wizard.

Ifyou are not sure which device to pick, click Next, and Connect Pro Meeting
will choose faryou.

Logitech USE Headset -
IDT Audio

Logitech Mic-Pro for Motebooks
ST I e e preane = ] [ =ars EI J

Vaihe 3: Testaa mikrofoni. Paina Record-painiketta ja puhu jotain mikrofoniin (voit
lukea esim. ruudussa olevan lauseen).

Audio Setup Wizard Step 3 of 5

Test Microphone

To ensure that your microphone is working propetly, click Record, and read the
followwing sentence into the microphone. Click Stop once you are done and click
the play bhutton to hear your recording.

f can see the recorcing bar ks moving ahd my microphone 1§ working properis

@ Record |
u (>

Help [ =< Prey ] [ Mext > J [ Cancel ]




> Ala kuiskaa, vaan puhu normaalilla, riittavan kuuluvalla aanella. Palkki on
keskimaarin laatikon puolessa valissa ja vihrea.

Audio Setup Wizard Step 3 of 5

Test Microphone

To ensure that your microphane is warking properly, click Record, and read the
following sentence inta the microphone, Click Stop once you are done and click
the play button to hear your recording.

" can see the recarding Har is moving anct e microphone Is working properis!
@ Fezcord !_
>
Help l < Prau J l Mesxt = J l Cancel J

> Ala myoskaan huuda! Palkki nayttaa punaista, jos aani on liian kova.

Audio Setup Wizard Step 3 of 5

Test Microphone

To ensure that your microphone is working properly, click Record, and read the
following sentence into the microphone. Click Stop once you are done and click
the play hutton to hear your recording.

" can see the recording Har s maving anc iy microphone 15 working progpe

@ Fecord t .
I

Tlp l < Praw J l Mesxt > I l Cancel J

» Kun olet valmis, paina mustaa neliota.
Kuuntele oma tallenteesi painamalla mustaa kolmiota.

Jos et kuule &&ntasi hyvin, tarkista litdannat ja mikrofonin valinta (vaihe 2).
Tee sitten testi uudelleen.



Jos et nae vihrean palkin liikkuvan puheesi tahdissa, tarkista

o onko mikrofonisi johdot on oikein kytketty,
onko mikrofoni mykistetty (mykistin saattaa olla mm. mikrofonin johdossa),
valitsitko oikean aanityslaitteen vaiheessa 2,
tarkista kayttojarjestelmén (Windowsin, Macin tai Linuxin) mikrofonin
aaniasetukset,

o tarkista Flash Playerin &éniasetukset (ks. ohje alla)
ja tee testi uudestaan!

O OO

» Flash Playerin mikrofonin sdato tapahtuu klikkaamalla ACP-ikkunan p&alla hiiren
oikealla painikkeella ja valitse Settings... Klikkaa sitten vasemmalla painikkeella
mikrofonin kuvaa ja tarkista, onko mikrofonin aanenvoimakkuus sopiva.

Hadobe Flash Flayer Settings il
f Microphone ﬂ-‘
i | Logitech USH Headset v/

Record Walume:

: J
o #| Reduce Eche

L Y J—
1l & {' ¥ | Close |

» Vaihe 4: Hiljaisuuden testaus. Klikkaa Test Silence -painiketta ja ole puhumatta niin
kauan, etta vihread palkki on tayttanyt laatikon.

Audio Setup Wizard Step 4 of 5

Tune Silence Level

To detectthe amount of background noise around you, click Test Silence.
Stay silent until the progress bar is filled. Once this is complete, click Hesxt.

| Test Silence
g A L W L

| &J | = Prew J[ Mext > | [ Cancel |
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» Vaihe 5: Testi on valmis. Jos haluat tehda lisaa saatoja, klikkaa Advanced Settings
-painiketta.

Audio Setup Wizard Step 5 of 5

Finished!

You have completed the Audio Setup Wizard. Ifyou are still having problems
with your audio click the Help button below or manually set your audio settings
by clicking the Advanced Settings button.

l Aduanced Settings... J

| | Hele | | = Preu J[ Finish | [ cancel |

» Voit sdataa hiljaisuuden tason (Silence Level) korkeammalle tai matalammalle. Joskus
korkea Silence Level aiheuttaa sen, ettd Adobe Connect Pro ei valita ollenkaan hiljaista
puhetta. Jos siis epéilet, ettéa puhut liian hiljaa, niin Silence Level kannattaa saataa

l&helle nollaa (0). Tarkeampaa on, etta mikrofonin &ani on tarpeeksi voimakas ja laatu
mahdollisimman hyva.

Advanced Audio Settings

M uUse Enhanced Audio

Silence Lewvel: 0

Acoustic Echo Cancellation Mode: | Full Duplex

o

M auto sense Acoustic Echo Cancellation rmode

O autornatic Gain Contral

Microphone YWolume: {3 a0
Audio Guality, | Sood EJ Higher quality settings will increase the armount of
CPU used.
Help |_ Reset to Defaults ]|_ fal’s J|_ Cancel J

» Kun olet valmis, klikkaa OK- ja sitten Finish-painiketta

Kokeile &&dnen saatdihin myos tietokoneesi, kuulokkeittesi ja
ohjauspaneelin painikkeita.



Kameran kuvan avaaminen

Seuraava tehtavasi on kytked kamera ja aanet paalle. Se tapahtuu klikkaamalla ylimpana
olevan laatikon eli Camera and Voice -podin vasemmassa alareunassa olevaa painiketta
Start my camera and voice. Jos sinulla ei ole kameraa, kuvasi paikalla ndkyy harmaa
hahmo.

B ututk ckoulutus | Connect Pro Meeting

J' Meeting Help

Camer a and Yoice

My Status:Active | v
& Lauri Pohjanen
?DM’ Opizskeliia

Seuraavaksi aukeaa pieni, selaimen Flash-laajennuksen ikkuna, joka pyytaa lupaa kameran ja
mikrofonin kayttoon. Klikkaa siitd Allow-painiketta.

Adobe Flash Player Settings

Carmera and Microphone Access @'

anline. tse fi is requesting access to your
camerd and microphone. If you click
Adlo, wou may be recorded.

% rﬂ' Al o | @- Creny |

Jos sinulla on kamera, niin sen kuvan pitaisi nyt tulla néakyviin Camera and Voice -podiin.
Jos kuvaa ei nay, voit kokeilla irrottamista ja uudelleen kytkemista.

Jos et nae Start my camera and voice -painiketta ko. ruudussa, niin sinulla ei ole Presenter-
oikeuksia, jotka tarvitset kameran kayttoon ACP:ssa. Voit pyytaa oikeuksia vaikka
kirjoittamalla pyynnon Chat-laatikkoon.
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Muita vinkkejd mikrofonin kayttoon

» Voit sulkea mikrofonisi silloin kun et itse puhu, varsinkin, jos muulla osallistujalla on
pitempi puheenvuoro. Sulkemisen voit tehda sivun alalaidan vasemmasta painikkeesta
klikkaamalla lukon kuvaa (Hands-free). Samasta paikasta saat mikrofonin takaisin
paalle.

‘4 Kaynnista

» Kun Talk-painike on tummanharmaa, mikrofoni on paalla. Puhuessa katkoviivan
vihrea osa muuttuu danenvoimakkuuden mukaan.

» Jos sinulla on vain lyhyitd kommentteja, voit sulkea mikrofonin ja painaa Talk-painiketta
vain oman puheenvuorosi ajan (Hold to talk)

» Kuulokkeissa tai sen johdossa saattaa olla oma aanen voimakkuuden ja mikrofonin
saadin, se voi olla katevampi kayttaa kuin painikkeet — makuasia!

ALA KLIKKAA!

Lukon kuvan oikealla puolella on pieni musta nuoli, jolla avautuu uusi
valikko. Sen yldosasta voidaan hallita koko neuvottelun mikrofonien
kayttéd. Jos muutat sité, saattaa kayda niin, etta kaikkien mikrofonit
menevat pois paalta.

Tama painike on siis vain kokouksen vetéjan tai puheenjohtajan
kaytossa.

I
Yoice Off

® Vojce On - Multiple Speakers
Yoice On - One Speaker

1 | High valurme
Blemme | * e
] Low Yolume




